SAISIR UN EVENEMENT DANS L AGENDA -1 -

Annoncez expositions et événements. Ils apparditront dans la colonne latérale droite de la page
d'accueil du site avec une petite fenétre pop-up en cas de survol de la souris et |'ouverture de
|'événement complet si le visiteur clique sur |'événement.

Positionnez-vous sur Expositions événements et cliquez sur Ajouter Nouveau
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(Commentaire de |'écran page suivante)
Saisissez sur le titre de votre annonce.

Conseil : rédigez-le sur le schéma suivant : Nom d'Artiste - nom de |'événement - date
Inutile d’en dire davantage dans le titre, cela ne ferait que rendre confus le raccourci de votre
annonce sur la colonne de droite de I'accueil du site.

Cochez la case Artiste dans la colonne de droite sinon votre événement ne sera pas visible.

Ouvrez le volet date et heure de |'evénement et saisissez les dates de début et de fin ainsi que la
coche "Evénement de journée entiere".

Ne rentrez pas d"heure de fin et de début sauf pour un événement ponctuel qui dure quelques
heures dans une méme journée

Saisissez plutdt le résumé de votre événement, titre, dates, adresse, horaires dans le texte de
votre page comme sur la copie d'écran jointe. Vous serez correctement référencé, et votre
accroche sera claire et lisible
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Ouvrez ensuite le volet Details du lieu de |'événement

Nommez le nom du lieu s'il en possede un (galerie, restaurant, etc)
Et I'adresse précise

Puis cliquez sur "Montrez le plan"et Google Maps fera apparditre le plan qui permettra a vos lecteurs
et visiteurs de vous trouver et de vous rendre visite.

Si vous activez la coche coordonnée, il donnera en plus les longitude et latitude tres utilisées par les
touristes et les jeunes pour se déplacer avec leur portable connecté.
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Une annonce est beaucoup plus efficace si elle est illustrée. Insérez une image en positionnant le
curseur sous le texte et en cliqguant sur Ajouter un média, choisissez votre image ou chargez laa la

volée.
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Cliguer sur Apercu pour voir |'aspect public de votre annonce, corrigez ce qui vous semble devoir
I'€tre et n'oubliez de la publier.

Elle sera présente sur la page d'acueil du site tout le temps jusqu'a la fin de sa date de validité.

Prénom NOM — Exposition “ Agenda de
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